Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada

Ana Olivia Castaiieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castarieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta W el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al tercer producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacién se
detallan. Seguin Contrato 189-290-K-2025-DGA-MCD y Resolucién VC-DGA-022-2025.

Durante el mes de abril se llevaron a cabo las siguientes actividades en el Archivo de
Partituras e Instrumentos Musicales:

e Entrega y recepcién diaria de instrumentos a estudiantes y docentes, segun
solicitud.

e Creacién y actualizacion de formatos de control con cédigo de barras para
instrumentos.

e Elaboracioén de planificacion y listados de partituras para escaneo

e Limpieza y organizacion de espacios dentro del archivo.

e Creacion de data base digital de partituras para escanear.

e Creacién de archivos temporales en Microsoft Access para almacenamiento de
partituras.

e Apoyo en tareas administrativas vinculadas a la gestion del archivo.

e Se afiaden fotografias y formatos de respaldo del proceso realizado.



Ademas, se proporcion6 apoyo en actividades afines a mi contratacién que fueron
asignadas por la Autoridad Superior, garantizando el correcto funcionamiento y resguardo del

acervo musical del Conservatorio.

Quedo atenta a cualquier solicitud de ampliacién o informacién adicional.

Atentamente,

Yicla \Mcjéq\Q Mex'L Q\,Q SOVICC;IC’?

Marta Migdalia Mérida Gonzalez de Bran

Encargada del Archivo de Partituras e Instrumentos Musicales

Dirdctor ae TOEMT
STreceion de Form
Direccion General de las Artes
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